COMMENT DEPOSER UNE CARTE POSTALE SUR NOTRE PLATEFORME ?

Consignes pour le dépot des cartes postales :

Pour étre validée, une carte postale doit répondre aux critéres suivants :

- concerner le Lot-et-Garonne et avoir été éditée avant 1940,

- étre absente de la collection de cartes postales des Archives départementales déja en ligne,

- respecter ces parametres de numérisation : définition 300 dpi, format jpg, numérisation en couleurs.
- le poids maximum pour chaque fichier image est de 2 méga-octets.

1) Allez sur notre site Internet d’archives numérisées, dans la rubrique consacrée aux cartes postales
(https://lotetgaronne.archives.prismia.fr/Recherche/Cartes%20postales) et cliquez sur le pavé « Déposer une
carte » :
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2) Une nouvelle fenétre s’ouvre et vous invite a adresser un mail a cette adresse : cartotheque@l|otetgaronne.fr

Déposez vos
cartes postales

Si vous souhaitez nous adresser une ou plusieurs cartes postales, envoyez-nous un mail a cette adresse : cartotheque@lotetgaronne.fr.
Vous recevrez alors un lien et un mot de passe qui vous permettront d'accéder a la plateforme de dépét de fichiers.



https://lotetgaronne.archives.prismia.fr/Recherche/Cartes%20postales
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3) A la réception de votre demande, il vous sera adressé un mail qui précisera I'adresse de la plateforme de dépot
des cartes postales et le mot de passe pour y accéder :

Dépét de cartes postales

E tutoriel dépét carte postale.docx
W=| 257k

Madame, Monsieur,

Sur notre site Internet d'archives numérisées, vous avez souhaité déposer une ou plusieurs cartes postales qui concernent le département de Lot-et-Garonne.
Pour faire ce dépot, vous devez vous connecter sur notre plateforme sécurisée : —

Le mot de passe pour y accéder est e

Vous trouverez ci-joint un tutoriel pour vous guider pour effectuer cette opération.

Nous vous remercions vivement pour votre contribution a I"enrichissement de nos collections numérigues.

Cordialement,

Le directeur des Archives départementales de Lot-et-Garonne,

Stéphane CAPOT

4) Connectez-vous sur la plateforme et entrez le mot de passe qui vous a été adressé par mail :

Ce partage est protégé par mot de passe

>

5) Lorque vous avez accédé a la plateforme, cliquez sur le pavé « + Téléverser », puis sur :
- « Téléverser des fichiers » si vous voulez déposer des fichiers images directement,
- « Téléverser des dossiers » si vous voulez déposer des répertoires contenant des fichiers images.
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Dépot de fichier

Téléverser les fichiers vers Cartoteque.
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* Téléverser des fichiers

B3 Teléverser des dossiers




6) Sélectionnez les images ou le répertoire que vous souhaitez partager (exemple ci-dessous avec un ordinateur

sous Windows) :
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7) Attendre que le processus de téléversement s’effectue. Lorsque celui-ci est achevé, vous pouvez fermer la

fenétre :

Dép6t de fichier

Téléverser les fichiers vers Cartoteque.
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+ Televerser | iimation du temps restant ©

L'image sera publiée sur le site aprés validation par les Archives départementales.

Déposer une image numérique constitue une contribution bénévole, cédée a titre gracieux aux Archives

départementales afin d’enrichir la collection départementale de cartes postales.
Nous vous remercions vivement pour votre contribution !



